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TERMO DE REFERENCIA N¢ 069/2025
AQUISICAO DE RELOGIOS REGISTRADORES DE PONTO FACIAL ELETRONICO

ORGAO SOLICITANTE 7

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1. OBIETO
O objeto do presente Termo de Referéncia é a aquisi¢o de relégios de ponto facial para o registro
eletrénico, a fim de registrar digitalmente a frequéncia dos servidores municipais, cujo
equipamento deve estar em conformidade com a Portaria MTP n? 671, de 8 de novembro de

2021.
1.1 ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Item Qtd. Descrigdo
i 1 02 RELOGIO REGISTRADOR DE PONTO FACIAL ELETRONICO. Via

reconhecimento facial: duas cdmeras HD 1080p (luz visivel e luz
infravermelha). ldentificacio de usudrios através de senha numérica.
INTERFACE DE USUARIO: Tela LCD Touchscreen; Display LCD TFT colorido
de 3.5” (320x480) com tela capacitiva sensivel ao toque; Software Web
Integrado; Software completo de gerenciamento de controle de acesso via
browser. Caracteristicas gerais: dimensdes gerais: 76,7 mmx 54,5 mmx 174
mm {Lx P x A) - Terminal; 52 mm x 52 mm x 22 mm (L x P x A) - Mddulo de
Acionamento Externo. Peso do equipamento: 240g - Terminal; 35g - Médulo
de Acionamento Externo. Alimentacdo: Fonte externa de 12V 22; Grau de
protecdo IP65; Controle de Ponto e Frequéncia; Coletor compativel com o
software RHiD (REP-P). Deve atender a Portaria MTP n2 671, de 8 de
novembro de 2021.

1.2 DA NATUREZA DO OBJETO

( X ) N3o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.2 2.355, de 16 de dezembro
de 2022.

~ ( X ) Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas
e especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A presente contratagdo tem por objetivo a aquiSigé‘o de relégios de ponto por reconhecimento
facial para o registro eletrdnico de frequéncia dos servidores municipais. A iniciativa visa
aprimorar o controle de assiduidade e pontualidade dos funciondrios, garantindo o efetivo
cumprimento da carga horaria estabelecida.

A adogdo de sistemas biométricos possibilita a automagdo da apuracdo de frequéncia,
otimizando os processos de gestdo de pessoal e elaboragio da folha de pagamento, com base
em dados mais precisos e confidveis. Além disso, a medida fortalece os mecanismos de
transparéncia e controle interno, contribuindo para a racionalizagdo administrativa, a medida
que reduz o uso de papéis e recursos manuais, promovendo economia e sustentabilidade.
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A aquisicio também se justifica pela substituicdo de equipamentos atualmente inoperantes,
sendo 01 (um) relégio de ponto localizado no Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS),
vinculado 3 Secretaria Municipal de Assisténcia Social, e 01 (um) no Departamento de Vigilancia
Sanitaria e Combate 3 Dengue, pertencente a Secretaria Municipal de Saide. Ambos os
equipamentos encontram-se danificados, comprometendo o adequado registro de frequéncia
nas respectivas unidades.

Dessa forma, a aquisicdo dos equipamentos se apresenta como essencial para a eficiéncia da
administracdo publica, assegurando maior controle, legalidade e fidedignidade nos registros de
ponto, bem como suporte as politicas de gestdo de pessoas implementadas pelo municipio.

No que concerne a aquisi¢do por meio de lotes, considerando que a presente aquisicdo se refere
a apenas um item, ndo se verifica a necessidade de eventual desmembramento de itens. Trata-
se de uma aquisi¢do simples, com objeto homogéneo e de mesma natureza, cuja divisdo em
lotes ou partes ndo traria beneficios a Administragdo Publica, tampouco promoveria a
competitividade ou a economicidade. Portanto, a aquisi¢do sera realizada por meio de lote
Gnico e sem parcelamento.

3. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

3.1 Habilitagdo Juridica
( X) Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

( X ) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

( X ) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

( X ) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

( X ) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

(X ) Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de comercio ou distribui¢do dos produtos
referidos (especificar a atividade contratada sujeita a autorizagdo), expedido pela SEFAZ da
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sede da empresa (especificar o 6rgdo competente).

Os documentos apresentados deverdio estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

3.2 Habilitacio fiscal, social e trabalhista
( X ) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

( X ) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e 3 Divida Ativa da Unido {DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

( X ) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

( X ) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio
de 1943;

(X) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

( X ) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estaré dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

4. DA EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Prazo de entrega/execugao

A solicitacdo do item feita por meio da Solicitacdo de Despesas pelo Departamento/Secretaria
requisitante, devendo a empresa contratada atender ao chamado e iniciar o atendimento no
prazo maximo de 05 (cinco) dias para entrega e instalagdo dos reldgios ponto via
reconhecimento facial para registro eletrénico.
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4.2 Local, horério e enderego de entrega

Os equipamentos serdo entregues na sede da Prefeitura Municipal de Santa Fé/PR, sito a
Avenida Presidente Kennedy, n2 717, Centro, preferencialmente em horario de expediente,
sendo das 08h as 11h30min e das 13h as 17h30min.

4.3 Responsaveis pelo recebimento:

MARIA JOSE PELEGRINI DE ANDRADE

Matricula 401-597

Cargo: Diretora de Recursos Humanos

Lota¢do: Manutengdo da Diretoria de Recursos Humanos; ou

VERA LUCIA DOS REIS

Matricula 201-589

Cargo: Agente Oficial Administrativo

Lotagdo: Manutengdo da Diretoria de Recursos Humanos

4.4 Garantia do produto/servi¢o, manutengdo e assisténcia técnica
( X ) Garantia e/ou assisténcia técnica

H4 de se observar a garantia prevista do Cédigo do Consumidor, mais precisamente no artigo
26, 1I, que estabece prazo de 90 (noventa) dias em se tratanto de produto duravel, como no
caso.

Bem como, observar-se-a garantia do fabricante do equipamento, isto é, o prazo de 12 (doze)
meses.

A troca do equipamento devera ser feito no prazo estabelecimo acima, sem dispendio
adicional ao Poder Publico.
5. OBRIGACGES SEiFCAS DAS PARTES

A contratada devera estar ciente que deve assegurar o cumprimento dos compromissos
firmados durante esse processo de aquisi¢do e atender os seguintes requisitos:

a) Fornecimento de relégio ponto, de acordo com o tipo especificado, configuragbes e prazos
de garantia especificados;

b) Os equipamentos entregues deverdo apresentar as caracteristicas constantes nas
especificagbes da tabela do subitem 1.1;

¢) Os licitantes deverdo possuir logistica suficiente para atender as necessidades da
administragcdo municipal;

d) O desembarque deve ocorrer por conta dos fornecedores.

Obriga-se a empresa vencedora:

prefeitura@santafe.pr.govibr
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a) atender a todas as solicitagdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) a entrega e instalacdo do equipamento, de acordo com as especificacdes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes
determinadas pela legislagdo em vigor;

¢) responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia na entrega do equipamento objeto do
edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do equipamento;

f) apresentar, sempreé que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer
onus adicional;

g) n3o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

h) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condig@es de habilita¢do e qualificagdes
exigidas na licitagao;

i) aestender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes oferecidas aos demais
clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por guaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execugdo dos servicos;

k) previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, dnus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus
produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes
da fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratodrio, correndo estes
custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante
por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em

caso de alteracgdo;
6.1 INSTRUMENTO CONTRATUAL B
(X ) Somente por assinatura de contrato

6.2 VIGENCIA
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(X ) O prazo de vigéncia da contratagdo é de 120 (cento e vinte) dias contados da assinatura
do contrato.

6.3 GESTAOE FISCALIZACRO
Gestora:

Nome: Sabrina Davanso
Cargo: Assessora de Nivel Superior
Matricula: 401-601 -

E-mail: adm@santafe pr.gov br

Fiscal:

Nome: Aparecido Donizete Ribeiro
Cargo: Agente de Fiscalizacdo
Matricula: 201-100

| E-mail: donizetegab@santafe.pe.gov.br
E =]

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
0 pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente, no prazo de em até 07 (sete)
dias, contados do recebimento dos equipamentos, apés a apresentacdo da respectiva
documentacgdo fiscal.

8. DA DOTACAO OR(;AMENTARIA
As despesas correrdo a conta da dotacdo indicada, conforme informado no Documento de
Oficializagdo da Demanda: Secretaria Municipal de Administragdo. Manutengdo da Diretoria de
Recursos Humanos. Equipamentos e Material Permanente.
16.004.04.122.0002.2.164.4.4.90.52.00.00

9. DO VALOR ESTIMADO
0 valor total maximo estimado para contratacio sera de RS 4.986,66 (quatro mil, novecentos e
oitenta e seis reais e sessenta e seis centavos). Tal valor baseou-se no preco médio de mercado
em consulta por contratacdes similares de outros 6rgdos publicos, que sdo: Camara Municipal de
Francisco Beltrio/PR, Prefeitura Municipal de Nova Tebas/PR e Prefeitura Municipal de Teixeira
Soares/PR. 7 -
' 10. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Maria José Pelegrini de Andrade - Diretora de Recursos Humanos - Matricula 401-597
E-mail: prefeitura@santafe.pr.gov.br

Santa Fé (PR), 11 de junho de 2025.

MARIA SEBXS RIBEIRO DE SA
Secretaria de Administragdo
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