TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE SERVICOS

DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia € a contratacdo de pessoa
juridica para realizag&o de curso de sindicancia e processo administrativo para
atender as necessidades do Municipal de Santa Fé - PR, para conforme

condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVIGOS A SEREM ADQUIRIDOS

Descrigaol Unid. de Valor Valor
Item Qtd . L
Especificacao Medida Unitario Total

01 | Curso presencial de| 01 |24 HORAS
Sindicancia e Processo
Administrativo que abrangera
os seguintes temas: 1)
Consideragdes introdutérias;
definindo 0s principais
conceitos do direito
administrativo sancionador
aplicavel; 2) Instrugéo prévia
da denuncia: Conceito;
Objetivos;  Obrigagdo  de
Apurar; Prescricdo da ago
disciplinar; 3) Instauracdo da
SINAC e do PAD; 4) Execugéo
da SINAC ou do PAD pela
Comissao Processante:
Caracteristicas; Nulidades;
Fases de apuragao; 5) Fase de
Julgamento; 6) Fase Recursal;
7) Processos de Rito Sumario
e; Consideragbes Finais:
Codigo de Etica e Sangdes

Disciplinares: conflito e

procedimentos;




SECRETARIA REQUISITANTE

A presente contratagdo sera destinada a atender as necessidades de
todas as Secretarias da Prefeitura Municipal de Santa Fe.
DA METODOLOGIA

A forma e critério de julgamento a ser utilizados no presente certame

sera o menor preco.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Os Servidores publicos que atuam na Administragdo Publica estao
sujeitos a um regime juridico disciplinar pautado nos principios explicitos e
implicitos na Constituigdo da Republica Federativa do Brasil e em normas
especificas, os chamados estatutos dos servidores publicos. Assim, sempre que
a conduta desses servidores publicos violarem a ordem juridica vigente, deverao
ser apuradas e, se comprovada a pratica de infragoes administrativas, punidas,
ressalvadas as situagdes que excluam ou afastem a culpabilidade. A atividade
sancionatéria da Administracdo Publica, por sua vez, deve ser conduzida pelos
principios do contraditério e da ampla defesa, bem como do devido processo
legal, a instauragdo de uma sindicancia investigatoria ou de um PAD (Processo
Administrativo Disciplinar).

Investir em uma capacitacéo de sindicancia administrativa possibilita
melhorar aspectos decisivos para condugdo das sindicancias e processos
administrativos disciplinares, tanto sobre o direito aplicavel quanto em relacao
ao rito a ser observado nas diferentes fases destes processos com as
orientagdes jurisprudenciais e doutrinarias sobre as sindicancias e PADs.

O direito aplicavel aos processos disciplinares na administragao
publica vem evoluindo e inovando significativamente nos ultimos anos.
Inadequagdes legais tém provocado nulidades decretadas pelo Poder Judiciario
com reflexos pecuniarios e pessoais. E imprescindivel a adequacédo da
legislacéo local aos fundamentos constitucionais, com base na doutrina e na
jurisprudéncia, para evitar prejuizos econémicos (indenizagdes) e a impunidade
de agentes publicos investigados. Ressaltam-se, também, as inovagoes
decorrentes da alteracdo da legislagéo penal, de improbidade e processual, com

reflexos diretos nos processos disciplinares.



Ademais, nos Ultimos anos vem crescendo a necessidade de
instauragdo de Processos Administrativos Disciplinares em nosso Municipio,
sem que haja a quantidade necessaria de servidores preparados para conduzir
estes processos, sobrecarregando assim 0s poucos servidores com preparo € a
Procuradoria Juridica do Municipio que da apoio a esses servidores.

Diante disso, fica justificada a referida contratagao para participagao
de servidores em um curso de sindicancia e processo administrativo, uma vez
que permitira aprimorar seus conhecimentos para que OS processos sejam
instruidos com maior seguranca juridica, evitando nulidades com graves
repercussdes juridicas e econémicas, dentre as quais a reintegragao aos cargos
e funcdes e indenizagdes diversas e para avaliar os meios alternativos de
audiéncias e produgao de prova, para redugao de custos e maior celeridade dos
processos.

DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo prestados na sede do Prefeitura Municipal de Santa
Fé — PR, situada na Avenida Presidente Kennedy, n°® 717 — Centro, Santa Fé -
PR, sera realizado o Curso de Capacitagdo em Sindicancia e Processo
Administrativo no endereco supramencionado, em 24 horas de curso, podendo
ser realizado em dias seguidos ou dias intercalados de acordo com a

necessidade do Municipio, assim definido pelo fiscal do contrato.

EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

a. A execucdo dos servigos sera iniciada em até 10 dias apo6s a assinatura
do Contrato Administrativo.
b. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao
de penalidades.
c. O servico sera executado no seguinte local: Avenida Presidente Kennedy,
n° 717 — Centro, Santa Fé — PR.
d. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses.
e.

DA SUBCONTRATAGAO



Nzo sera admitida a subcontratacéo da presente solicitagao.
CONTBOLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

O acompanhamento e a fiscalizagéo da execucao do contrato consistem
na verificagao da conformidade dos servigos prestados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do artigo
117 da Lei n° 14.133/2021.
a. A verificacdo da adequag&o da prestagéo do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
b.O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente necessaria.
c. A conformidade do servico prestado devera ser verificada juntamente com
o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada desse, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.
d. O representante da Contratante devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°, 2°,
3° e 4° do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.
e. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada e'nsejaré a aplicagcao de
sancdes administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021.
f. Fica designado o) servidor(a) Omar Adriano Abou Ghattas, matricula n°
201595, portador da Cédula de Identidade RG n° 4.191.304-5 e inscrito no
CPF sob o n°023.737.749-76 para exercer a fiscalizagdo e ©
acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados no art. 117
da Lei federal n® 14.133/2021.
g. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer



irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAOE RESPONSAVEL:
Os valores estimados foram estipulados levando em consideracao os
precos praticados no mercado, sendo que o(a) servidor(a) responsavel foi o(a)
Sr(a) Maykon Raffael Corcette da Silva.
DA FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento, decorrente da prestagao dos servicos objeto desta

licitacdo, sera efetuado mediante crédito em conta corrente, no prazo de em até

05 (cinco) dias, contados do recebimento dos servicos em cada ordem de

servico, apos a apresentagéo da respectiva documentagéo fiscal.
DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Declaro estar ciente de todas as implicagdes pelas informacdes

prestadas no presente Termo de Referéncia e em relagao a elas assumimos de

forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado, em 11/10/2023

Maykon Raffael Corcette da Silva
Assessor da Procuradoria Juridica do Municipio de Santa Fé



